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Ticaret Sicili tigiincii kisiler tarafindan bilinmesinde yarar ve zorunluluk
bulunan tacirler ile ilgili hukuki islemlerin kaydedildigi resmi bir sicildir.

TICARET SICILININ YAPTIGI FAALIYETLER

a)
b)

o)
d)

Ticaret sicili islemlerini diizenli bir sekilde yiiriitiir.
Ticaret sicili ile ilgili defter, dosya ve evraklart hazirlatrr, isler ve muhafaza eder.

T.T.K!nu ve Ticaret Sicili Yonetmeligi geregince gercek ve tiizel kisilerin ticaret
sicillerini tutar.

T.T.K!na gore ticaret siciline kayit olmasi gerekenleri tespit edip kayttlarint yapip
odaya bildirir.

Resmi kurumlardan gelen gercek ve tiizel kisilerin ticaret sicilleri ile ilgili yazilara
cevap verir.

Giinliik kaytt, tadil ve terkinleri odaya bildirir.

Sicil tasdiknamesi, ihale belgesi, iflas ve Konkordato belgesi, yetki belgesi,
tasfiye giris belgesi, tasfiye kapanis belgesi, sube acilig belgesi, merkez nakli
belgesi, BAG-KUR formunu diizenler.

Uyelerin sicillerinde vuku bulacak degisiklikler ile ilgili islemleri, TTK ve TSY
Genel Calisma talimatina uygun olarak yerine getirir.

Genel Sekreter tarafindan Ticaret Sicili Miidiirliigiine havale edilen Ticaret Sicil
servisi ile ilgili yazilara cevap verir.

Tescil - Terkin - Tadil - Durum degisikligi islemlerinin yapar.

Defter tasdik eder.

Secimlerle ilgili hususlar ydriitiir.

Gercek ve Tiizel kisi olan firmalarin ticaret siciline kaytt, tadil, degisiklik ve terkin
islemlerini yapar.

Yapilan Ticaret Sicili islemlerini Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yaynlatmak
lizere ilana gonderir.

Sirket veya Sahis firmalarinin defter tasdiklerini yapar

Ticaret Sicili ile mahkemeler vb. resmi kurum ve kuruluslarin yazilarina cevabi
olarak yazilar yazar.

Tescile tabi hususlarin Ticaret Sicili Gazetesinde ilanlarinin yayinlanmasint saglar.
Sirket veya sahislarin isletme Rehin Kayttlarint tutar.
Sirket veya sahislarin MERSIS kayitlarint yapar.
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a. Glinliik Tahsil, tediye, mahsup fislerinidiizenler.

b. Giin sonu kasa raporunu alir; tahsil tediye ve mahsup fislerini ilgili evrakint
dosyalarina kaldrir. Bukayitlar Tiirk Ticaret Kanunu'na gére 10 sene zarar gormeyecek
sekilde arsivde tutulur.

c. Her ay sonu, Ay Sonu Kapatma islemi yapuldiktan sonra Aylik Mizan, Gelir-
Gider Cetveli ve Biitce Durum Analizi gikarir. Aylik hesaplart Genel Sekretere sunar ve
Yonetim Kuruluna onaylatir. Yonetim Kurulunun onayt sonrast aylik Meclis Toplan-
tisinda Meclis tarafindan onaylanr.

d. Verilen hizmetlere iliskin tahsilatlart yapar. Kurumun giinliik nakit
hareketlerini yonetir ve giin sonu kasanin tutmasintsaglar.

e. Her yil Ekim ayinda bir sonraki yilin taslak biitcesini haziwrlayarak Genel
Sekreterin goriisiine sunar.

f. Satin almada Genel Sekretere fiyat arastirmalarinda yardimct olur, satin
alimt gerceklesen iiriin veya hizmetin demelerini yapar, muhasebe kayitlarint tutar.
Genel Sekreterile birlikte tedarikci degerlendirmeleriniyapar.
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ODA SICiL MUAMELAT BOLUMU

Bilirkisi / Eksper Raporu

Kurumlar ve firmalarin talepleri iizerine cesitli mevzuatta 6ngoriilen veya
Edremit Ticaret Odast'nin gérevleri arasinda bulunan konularda da bilirkisi incelemesi
yaptirihpilgililere tasdiklirapor suretleriverilir.
BilirkisiRaporu icrete tabiolup, licret konuya gore degisiklik gstermektedir.

EkspertizRaporu

Kapasite Raporu diizenlenemeyen, genellikle el isciligiyle liretim yapan ve
trlinlerini dogrudan tiiketiciye satan is yerleri ile tamir, bakim, manuel ya da yar
otomatik dolum ve paketleme yapan is yerleri, camasirhane, akaryakit istasyonu, gaz
ve petrol dagitim tesisleri, aritma ve depolama tesisleri gibi sinai tarzda iiretim
yapmayan, faaliyet adresleri Odamiza tescilli firmalarin talebi iizerine Kapasite
Birimince gorevlendirilecek eksper miihendis tarafindan mahallinde yapilacak
inceleme ve mevcut makine parkt ve isci durumu dikkate alinarak istekli firmalara
yullik kapasitelerinigdsterir Oda onayli EkspertizRaporu diizenlenir.

Fatura Tasdik islemleri

Devlete ait insaat islerinde kullanilan ve T.C. Cevre ve Sehircilik Bakanliginca
her yililan edilen insaat isleri rayig fiyat listelerinde bulunmayan mallarla ilgili olarak
diizenlenen faturalara, tarihleriitibariyle rayicine uygunluk tasdik islemleriyaptlir.

Ancak, birim fiyati belirlemek icin diizenlenen faturalarda isin tamamunin belirtilmesi
halinde bu faturalarin onaylanmasi miimkiinddir.

Is Makinesi Tescil islemleri

Is makineleri, yol insaati ile tarim, sanayi, bayindirlik, milli savunma
hizmetlerinde kullanilan; is amacina gore iizerine cesitli ekipmanlar monte edilmis;
karayolunda insan, hayvan, yiik tasimasinda kullanilamayan motorlu araglardir ve bu
araglarin tesciliodamizca yapilir ve tescil belgesi odamizca diizenlenir.

Kapasite Raporu

Bir firmanun, mevcut makine parki ve isgiiciiyle, bir yil zarfinda kag birimlik
tretim yapuabileceginin belli kriterlerden hareket ederek bilimsel bir sekilde
belirlenmesisonucu diizenlenen belgedir.

Kurulus - Terkin - Degisiklik islemleri
Ticaretsicilinde tesciliyapilanislemlerin odassicilinde giincelligini saglar.
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ODA SICiL MUAMELAT BOLUMU

Yaklastk Maliyet

Kamu Kurum ve Kuruluslarinca satin alimt planlanan, Cevre ve Sehircilik
Bakanligy, Saglik Bakanlig, MSB, DSI, Karayollari, TEK iller Bankas gibi cesitli kamu
kurum ve kuruluslart tarafindan bir Poz. No. ile tanimlanarak fiyatlart belirlenmis olan
triin/imalat kalemleri disinda, OZEL BIRIM FIYATLI olarak tanimlanan Sistem, Cihaz
veyedekleriile ihtiyac duyumsanan iiriin ve hizmetlereiiliskin, ihale 6ncesinde, ihaleye
yonelik Yaklasik Maliyetinin olusturulmast amactyla, birim fiyat ve/veya bedellerinin
belirlenmesicalismalandur.

YerliMaliBelgesi

Yerli Malt Belgesi alinabilmesi icin firma adina Bakanlik tarafindan
diizenlenen Sanayi Sicil Belgesi ile Odamiz tarafindan tanzim edilmis giincel bir
Kapasite Raporunun bulunmasi, bunun yaninda belge talep edilen iiriiniin yerli katkt
oraninin %51olmasi gereklidir.

Yerli Malt Tebligi'nde belirtilen yerli katkt orant hesap cetvelinin
olusturulabilmesi icin teknik yonden yapilacak incelemenin Odamiz eksperleri
vasitastyla yaptimasinin planlanmast halinde dncelikle eksper talep dilekgesiyle
eksper tayini olusturulmali, sonrasinda Yerli Mali Belgesi icin olusturulan tiim
evraklarlabirlikte s6zkonusu belgenin talebigerceklestirilmelidir.
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BIiLGI ISLEM

BILGI DANISMANLIK -
BAKIM ISLEMLERI -

Edremit Ticaret Odast'na iiye firmalarin tiim kayit ve degisiklik tescilleri
tyelik sistemine islenerek bilgi biitiinligi, gizliligi ve giivenligi esas alinarak
gerektiginde raporlanmast saglanmaktadir. Ayrica fiziki ortamda sunulan tiim
dokiiman elektronik bilgi yonetim sistemine taranarak dahil edilmekte ve bilgi
kaybinin 6niine gecilmektedir.

Kurum, kurulus ve gercek kisilerin bilgi taleplerinin Kisisel Verileri Koruma
Kanunu ¢ercevesinde karsilanmasy, gerektiginde imtiyazli hizmet s6zlesmesibulunan
uzman kuruluglarimiz ile iiyelerimizin temasinin saglanmasi ve siire¢ boyunca takip
edilerek liye memnuniyeti saglanmaktadir.

Tiim hizmet siireclerinde kullanilan Bilgi iletisim Teknolojileri Varliklarumizin
bakim, yedekleme ve lisans giincellemelerinin yapilmast ile yardimct arag ve
gereclerinbakimlarigerceklestirilmektedir.
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HALKLA ILISKILER

HALKLA ILISKILER

a) Ihtiyag ve memnuniyet anketleri yapar, ihtiyaclarin tespit edilip ilgili
birimlere iletilmesini saglayarak aksiyon alir.

b) Tiim birimlerin Uye Geri Bildirimlerini takip eder ve ¢6ziime kavusmasini
saglar.

BASIN

a) Basin duyurulari/haberleri yapar.

b) Online sayfalarimizi yénetir. (Sosyal Medya & Web sitesi & Mail & SMS)

c) Duyuru Afigleri Tasarlar.

d) Faaliyet fotograflar: cekip sosyal medyada paylasilacak sekilde
diizenler.

e) Online iletigim araglarimzin istatistiklerini tutar.

f) Aylik e-biilten hazirlar.

g) Yillik Faaliyet Raporu hazirlar.
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PROJE SORUMLUSU

PROJE SORUMLUSU

a) Bélge KalkinmaPlantile uyumlu olarak tiye ve diger paydaslarinihtiyag ve
beklentilerininkarsilanmasina yonelik proje arastirmalartyapar.

b) Proje hibe ve desteklerden liyelerihaberdar eder.

c) Bdlgenin ve iiyenin faydasina ihtiyag duyulan alanlarda projeler yiriitir.

DISTICARET

a) Dig Ticaret yapan iyeleriarastirir, listesini cikarir ve ginceller.

b) Uyelerin dis ticaretihtiyaclariniarastirr, iiyelerin is iliskilerinin gelistirilmesiamac
ile is gezisi, fuar vb. faaliyetlerin plan taslaklarinthazirlar.

c) Yurtdistis teklifleri, yurtdisi fuarlar ve ihalelerle ilgili tiyeleribilgilendirir.

d) Dis ticaret konularinda mesleki ve teknik bilgi ve danismanlik hizmetleri verir.
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