MERKEZ NAKLİ 
Gerekli evraklar Ticaret Sicil Müdürlüğüne ve Ticaret Odası olmak üzere 2 takım düzenlenecektir
1) Merkez Nakli için Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 111 nci maddesine göre düzenlenmiş onaylı tescil belgesi (1 adet asıl – 1 adet fotokopi)

2) Dilekçe 2 ADET  
           Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne hitaben (1 adet)
           Ticaret Odası Başkanlığı’na hitaben (1 adet)

3)  Madde tadiline ait Müdürler Kurulu Kararı (1 adet Noter onaylı / 1 adet fotokopi)
4) Genel Kurul Toplantı Tutanağı (Noterden 2 adet)

6) Ortak/müdürlerinin 5 er adet fotoğrafları

7) Şirket müdürünün imza beyanı 
   TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜKLERİNCE TANZİM EDİLECEKTİR

8) Hazirun cetveli 2 adet kaşeli imzalı 

9) Açılması Bakanlık veya resmi kurumların iznine veya uygun görüşüne tabi olan şubeler için bu izin veya uygun görüş yazısı


10) Vekaletle işlem yapacakların;

  a-)  Vekaletname aslı veya onaylı sureti 2 adet

  b-)  Vekilin 2 fotosu
        Vekilin Nüfus-ikametgah ve imza beyanı 
   TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜKLERİNCE TANZİM EDİLECEKTİR

MÜDÜRLER KURULU KARAR ÖRNEĞİ

Karar No       :
Karar Tarihi  : 
Şirketimizin olağanüstü Genel Kurulu Şirket Merkez Adresinde …………… tarihinde ve saat:…….. ’da aşağıdaki gündem dahilinde yapılmasına oybirliğiyle karar verilmiştir. 

GÜNDEM:

1- Toplantı başkanının seçimi 

2- Madde tadillerinin görüşülüp karara bağlanması

3- Kapanış

      MÜDÜR/MÜDÜRLER TARAFINDAN İMZALANACAK.(T.C.’LER YAZILACAK)
.......... Limited Şirketinin............ Tarihinde Yapılan Olağanüstü Genel Kurul Toplantı Tutanağı

............... Limited Şirketinin olağanüstü genel kurul toplantısı ........ tarihinde, saat ....... de, şirket merkez adresi olan ............... ................ adresinde yapılmıştır.



*Çağrılı genel kurul olması durumunda aşağıdaki paragraf yazılmalıdır;
Toplantıya ait çağrı; kanun ve esas sözleşmede öngörüldüğü gibi ve gündemi de ihtiva edecek şekilde, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin ....... tarih ve .......... sayılı nüshasında ilân edilmek suretiyle ayrıca pay sahiplerine taahhütlü mektupla, toplantı gün ve gündeminin bildirilmesi suretiyle süresi içinde yapılmıştır. Hazır bulunanlar listesinin  tetkikinde, şirket paylarının  …….toplam itibari değerinin; toplam itibari değeri ......... TL olan, ……payın temsilen, toplam itibari değeri......... TL olan …….payın  asaleten olmak üzere toplantıda temsil edildiği ve böylece gerek Kanun gerekse esas sözleşmede öngörülen asgari toplantı nisabının mevcut olduğunun anlaşılması üzerine toplantı şirket müdürü ........... tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.

* Çağrısız genel kurul olması durumunda ise yukarıdaki paragraf yerine aşağıdaki paragraf yazılmalıdır;
Toplantı T.T.K’nun 617. Maddesine göre tüm ortakların hazır bulunduğu, çağrısız olarak toplandığı ve toplantıya ait hiçbir itirazın olmadığı tespit edilmiştir. Hazır bulunanlar listesinin  tetkikinde, şirket paylarının  …….toplam itibari değerinin; toplam itibari değeri ......... TL olan, ……payın temsilen, toplam itibari değeri......... TL olan …….payın  asaleten olmak üzere toplantıda temsil edildiğinin anlaşılması üzerine toplantı şirket müdürü ........... tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir. (Çağrısız toplanan genel kurulda gündeme oybirliği ile madde eklenebilir; aksine esas sözleşme hükmü geçersizdir. (TTK/Madde 416/2) (Limited şirketler için bu madde kıyas yoluyla uygulanır)

1-Toplantı açılışı yapıldı ve gündem okundu. Toplantı başkanlığına ...........nın, oy toplama memurluğuna (seçilmesi durumunda) …………nın, tutanak yazmanlığına (seçilmesi durumunda)………………….nın, seçilmelerine oybirliğiyle/........... olumsuz oya karşılık ......... oyla karar verildi.

2- Şirket ana mukavelemizin 4.maddesinin aşağıdaki şekilde değiştirilmesine oy birliği ile karar verilmiştir.

…………………………………………. LİMİTED ŞİRKETİ TADİL TASARISI 

ESKİ METİN : T.Ticaret Sicili Gazetesinin …………tarih ve ……. sayı sayfa;…….. ‘deki şekli aynen geçerlidir.

YENİ ŞEKLİ: ŞİRKETİN MERKEZİ:

Madde 4- Şirketin merkezi Balıkesir İli,Edremit İlçesi’dir.Adresi;……………………. EDREMİT/ BALIKESİR’dir.Adres değişikliğinde yeni adres, ticaret siciline tescil ve Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde ilan ettirilir. Tescil ve ilan edilmiş adrese yapılan tebligat şirkete yapılmış sayılır. Tescil ve ilan edilmiş adresinden ayrılmış olmasına rağmen, yeni adresini süresi içinde tescil ettirmemiş şirket için bu durum fesih sebebi sayılır. 

3-  Gündemde görüşülecek başkaca madde kalmadığından toplantıya son verilmiştir. 

Toplantı Başkanı  
   Ortak        
AD-SOYAD-T.C.           AD-SOYAD-T.C.       

 


İMZA

      İMZA              



     
DİKKAT!      

*Çağrılı genel kurullarda gündemde esas sözleşme değişikliği var ise değişen maddenin/maddelerin eski ve yeni şekillerine genel kurulun toplantıya çağrılmasına ilişkin ilanlar ve pay sahiplerine gönderilecek mektuplarda yer verilir.

* MADDE 589- (1) Aksi şirket sözleşmesinde öngörülmediği takdirde, şirket sözleşmesi, esas sermayenin üçte ikisini temsil eden ortakların kararıyla değiştirilebilir. 621 inci madde hükmü saklıdır. 

(2) Şirket sözleşmesinde yapılan her değişiklik tescil ve ilan edilir. 

*Tek kişilik Limited şirketlerin olağan/olağanüstü genel kurullarında toplantı tutanağının şirket ortağı tarafından imzalanması zorunludur. Tek ortaklı Limited şirketlerde bu ortak genel kurulun tüm yetkilerine sahiptir. (TTK Madde 616/3)

* Şirketin işletme konusunun tamamen değiştirilmesinin söz konusu olduğu durumda eğer ana sözleşmede ağırlaştırılmış nisap yok ise genel kurul kararları, temsil edilen oyların en az üçte ikisinin ve oy hakkı bulunan esas sermayenin tamamının salt çoğunluğunun bir arada bulunması hâlinde alınabilir. (TTK Madde 621)

* Faaliyet dönemi sonunda yapılan olağan genel kuruldan sonra yıl içerisinde görüşülecek her husus için genel kurullar olağanüstü toplanır.

*Genel kurul karar tarihinden itibaren 15 gün süre içerisinde müdürlüğe başvurulması gerekmektedir.

**Genel Kurul Toplantı Tutanağı metninde kırmızıyla işaretlenen bölümler dikkat çekmek amacıyla açıklama veya alternatif olarak  belirtilmiştir. Gerekli olmayan veya açıklama şeklinde yazılan yerlerin  Tutanaktan çıkarılması gerekmektedir.
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Ticaret Sicil No: …………..…………
Yukarıda işaretlemiş olduğumuz işlemi tescil ettirmek istiyoruz. Gerekli evraklar dilekçemiz ekindedir. Türk Ticaret Kanunu uyarınca Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne tescilimizin yapılmasını arz ve talep ederiz.
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Oda Sicil No: …………..…………
Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne tescili yapılan yukarıda işaretlemiş olduğumuz işlem ile ilgili gerekli evraklar dilekçemiz ekindedir. Bilgi için müdürlüğünüzde bulanan dosyamıza alınmasını arz ve talep ederiz.
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