GENEL KURUL
MERSİSDEN BAŞVURU SONUCU ALINAN TESCİL TALEP NOSU İLE BİRLİKTE MÜDÜRLÜĞÜMÜZE   AŞAĞIDAKİ BELGELER VERİLİR
EVRAKLARINIZDA PROBLEM YOK İSE RANDEVU SİSTEMİNE
İSTİNADEN TESCİL GERÇEKLEŞTİRİLİR
Gerekli evraklar Ticaret Sicil Müdürlüğüne ve Ticaret Odası olmak üzere 2 takım düzenlenecektir
     1-) Dilekçe 2 ADET  
           Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne hitaben (1 adet)
           Ticaret Odası Başkanlığı’na hitaben (1 adet)
[bookmark: _Hlk123658206]     2-) Müdürler Kurulu Gündem kararı ( 1 nüsha noter onaylı) 
                                                                (1 nüsha fotokopi)
     3-)   Genel kurul toptantı tutanağı    ( 1 nüsha noter onaylı) 
                                                               (1 nüsha fotokopi)
                (TTK 64/4 – 375/f ye göre Genel Kurul Müzakere defterine yapıştırılıp onay olacak)
     4-)  Yönetim Kurulu Faaliyet raporu ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) 
                                                                (1 nüsha fotokopi)
     5-) Denetim Kurulu raporu   ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) 
                                                   (1 nüsha fotokopi)

     6-) Bilanço ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) 
                        (1 nüsha fotokopi) 

     7-) Gelir-gider cetveli ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) 
                                        (1 nüsha fotokopi)

     8-) PTT listesi ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) (ÇAĞRILI GENEL KURUL OLDU İSE)
                             (1 nüsha fotokopi)

     9-) İlanın çıktığı T.Ticaret sicili Gazetesi (1 adet asıl) (ÇAĞRILI GENEL KURUL OLDU İSE)
   10-) Hazirun Cetveli  ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) 
                                      (1 nüsha fotokopi) 
   11-) Katıldı ise Bakanlık Temsilcisi atama yazısı ( 1 nüsha kaşeli-asıl imzalı) 
                                                                               (1 nüsha fotokopi)

NOTLAR:
Tüzel kişi ortağın müdürler kuruluna seçilmesi halinde; tüzel kişi adına imza atacak, tüzel kişi tarafından belirlenen gerçek kişinin adı, soyadı, yerleşim yeri ve vatandaşlığına dair noter onaylı TÜZEL KİŞİNİN YETKİLİ ORGAN KARARI.
 ***  FAALİYET RAPORU-BİLANÇO-GELİR GİDER TABLOLARI GÖRÜŞÜLDÜ İSE;
            KARARA VE TOPLANTI TUTANAĞINA EKLENMESİ GEREKİR 





LİMİTED ŞİRKETLER GENEL KURUL TOPLANTILARINDA DİKKAT EDİLECEKLER
Genel Kurul müdürler tarafından toplantıya çağrılır. Olağan genel kurul toplantısı, her yıl hesap döneminin sona ermesinden itibaren üç ay içinde yapılır. Şirket sözleşmesi uyarınca ve gerektikçe genel kurul olağanüstü toplantıya çağrılır. (TTK Madde 617) 
 Genel kurul, toplantı gününden en az on beş gün önce toplantıya çağrılır. Şirket sözleşmesi bu süreyi uzatabilir veya on güne kadar kısaltabilir. 
 Toplantıya çağrı, azlığın çağrı ve öneri hakkı, gündem, öneriler, çağrısız genel kurul, hazırlık önlemleri, tutanak, yetkisiz katılma konularında anonim şirketlere ilişkin hükümler, Bakanlık temsilcisine ilişkin olanlar hariç, kıyas yoluyla uygulanır. Her ortak kendisini genel kurulda ortak olan veya olmayan bir kişi aracılığıyla temsil ettirebilir. 
 Herhangi bir ortak sözlü görüşme isteminde bulunmadıkça, genel kurul kararları, ortaklardan birinin gündem maddesi ile ilgili önerisine diğer ortakların yazılı onayları alınmak suretiyle de verilebilir. Aynı önerinin tüm ortakların onayına sunulması kararın geçerliliği için şarttır. (TTK Madde 617)
 Bütün Payların sahipleri veya temsilcileri, aralarından biri itirazda bulunmadığı takdirde, genel kurula katılmaya ve genel kurul toplantılarının yapılmasına ilişkin hükümler saklı kalmak şartıyla, çağrıya ilişkin usule uyulmaksızın, genel kurul olarak toplanabilir ve bu toplantı nisabı var olduğu sürece karar alabilirler. (TTK Madde 416)
Çağrısız genel kurulda, gündeme oybirliği ile madde eklenebilir; aksine esas sözleşme hükmü geçersizdir. 
Toplantıda tüm pay sahipleri ya da temsilcilerinin hazır bulunması zorunludur. Bu durumun toplantı boyunca korunması gerekir. Kararlar toplantıda hazır bulunan oyların çoğunluğu ile verilir. 
Sözleşme değişikliklerinde TTK Madde 421’deki karar yeter sayılarının oluşması gerekir. 




VEKALETEN KATILACAKLAR İÇİN ÖZEL VEKALETNAME ÖRNEĞİ (NOTERDEN) 



…………….. Şirketinde sahibi olduğum …………TL toplam itibari değerde …… paya ilişkin olarak .................. .................. A.Ş / LTD.ŞTİ. nin ............. tarihinde ......................... adresinde saat .......... de yapılacak ............ yılına ait olağan/olağanüstü genel kurul toplantısın ait gündemdeki maddelerin karara bağlanması için oy kullanmaya,alınacak kararları,toplantı tutanağını,hazirun cetvellerini imzalamaya ve beni temsil etmeye .....................'yı vekil tayin ettim.  














    MÜDÜRLER KURULU KARAR ÖRNEĞİ


     Karar No       :
     Karar Tarihi  :   
        Şirketimize ait Genel Kurul Şirket Merkez Adresinde ………………… tarihinde ve saat: ……  ’da 
     aşağıdaki gündem dahilinde yapılmasına oybirliğiyle karar verilmiştir. 

GÜNDEM:
1-) Açılış – Yoklama 
2-) Toplantı Başkanı seçimi
3-) …..… yılına/yıllarına ait Faaliyet  raporlarının görüşülüp karara bağlanması.   
4-) ..…… yılına/yıllarına ait bilânço ve kâr/zarar hesaplarının görüşülüp karara bağlanması
5-) Kapanış




                                                                MÜDÜR/MÜDÜRLER
                                          AD/SOYAD/T.C.NO
                                                                                   İMZA 























………………………………………………………… LİMİTED ŞİRKETİ’NİN ………………….. TARIHINDE YAPILAN GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAĞI

     ............... Limited Şirketinin ........ yılına ait olağan genel kurul toplantısı ........ tarihinde, saat ....... de, şirket merkez adresinde, /............... İl Gümrük ve Ticaret Müdürlüğü'nün ........ tarih ve .......... sayılı yazılarıyla görevlendirilen Bakanlık Temsilcisi  .........'ın (katılması durumunda yazılacaktır, katılmasının zorunlu olduğu durumlar için dikkat kısmındaki ilgili maddeye bakınız) gözetiminde yapılmıştır.

*ÇAĞRILI GENEL KURUL OLMASI DURUMUNDA AŞAĞIDAKI PARAGRAF YAZILMALIDIR;
Toplantıya ait çağrı; kanun ve esas sözleşmede öngörüldüğü gibi ve gündemi de ihtiva edecek şekilde, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinin ....... tarih ve .......... sayılı nüshasında ilân edilmek suretiyle ve ayrıca nama yazılı pay sahipleri ile önceden pay senedi tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazılı pay sahiplerine taahhütlü mektupla, toplantı gün ve gündeminin bildirilmesi suretiyle süresi içinde yapılmıştır. Hazır bulunanlar listesinin  tetkikinde, şirket paylarının  …….toplam itibari değerinin; toplam itibari değeri ......... TL olan, ……payın temsilen, toplam itibari değeri......... TL olan …….payın  asaleten olmak üzere toplantıda temsil edildiği ve böylece gerek Kanun gerekse esas sözleşmede öngörülen asgari toplantı nisabının mevcut olduğunun anlaşılması üzerine toplantı ........... tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.

* ÇAĞRISIZ GENEL KURUL OLMASI DURUMUNDA İSE AŞAĞIDAKI PARAGRAF YAZILMALIDIR;
Toplantı T.T.K’nun 416. Maddesine göre tüm ortakların hazır bulunduğu ve çağrısız olarak toplandığı ve toplantıya ait hiçbir itirazın olmadığı tespit edilmiştir. Hazır bulunanlar listesinin  tetkikinde, şirket paylarının  …….toplam itibari değerinin; toplam itibari değeri ......... TL olan, payın tamamının asaleten olmak üzere toplantıda temsil edildiğinin anlaşılması üzerine toplantı ................ tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.
(Çağrısız toplanan genel kurulda gündeme oybirliği ile madde eklenebilir;aksine esas sözleşme hükmü geçersizdir.) (TTK/Madde 416/2) 
                                              GÜNDEM MADDELERİ

[bookmark: _Hlk862117]1-) Toplantı açılışı yapıldı ve gündem okundu.

2-) Toplantı başkanlığına ...........nın seçilmesine oybirliğiyle karar verildi.

3-) ……… yılına/yıllarına ait faaliyet  raporları okundu ve okunduğu şekli oybirliğiyle tasdik edildi. 

   4-) ……… yılına/yıllarına ait bilânço ve kâr/zarar hesapları okundu ve okunduğu şekli oybirliğiyle tasdik edildi.

   5-) Gündemde görüşülecek başkaca madde kalmadığından toplantıya son verilmiştir.


            Toplantı Başkanı                       Ortak                     Bakanlık Temsilcisi
            Ad/Soyad-TC                          Ad/Soyad-TC                  Ad/Soyad-T.C.
             İMZA		                      İMZA	   	             İMZA (Katılması durumunda)
   
DİKKAT!
Genel kurul karar tarihinden itibaren 15 gün süre içerisinde müdürlüğe başvurulması gerekmektedir.
Genel Kurul Toplantı Tutanağı metninde kırmızıyla işaretlenen bölümler dikkat çekmek amacıyla açıklama veya alternatif olarak belirtilmiştir. Gerekli olmayan veya açıklama şeklinde yazılan yerlerin Tutanaktan çıkarılması gerekmektedir.


TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE
     EDREMİT
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           MERSİS TALEP NO        :


Yukarıda işaretlemiş olduğumuz işlemi tescil ettirmek istiyoruz. Gerekli evraklar dilekçemiz ekindedir. Türk Ticaret Kanunu uyarınca Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne tescilimizin yapılmasını arz ve talep ederiz.


                                                                                                                                                …/…../20..


												İmza
Adres:
Yetkili Tel:       
Muhasebe Tel:
                                                                                                                                            









TİCARET ODASI BAŞKANLIĞI’NA
      EDREMİT
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           MERSİS TALEP NO   :
           



Ticaret Sicili Müdürlüğü’ne tescili yapılan yukarıda işaretlemiş olduğumuz işlem ile ilgili gerekli evraklar dilekçemiz ekindedir. Bilgi için müdürlüğünüzde bulanan dosyamıza alınmasını arz ve talep ederiz.


                                                                                                                                                …/…../20..


												İmza
Adres:
Yetkili Tel:       
Muhasebe Tel:















          

……………………………………………………….. LİMİTED ŞİRKETİNİN  …………TARİHİNDE YAPILAN  GENEL KURUL TOPLANTISINDA HAZİRUN CETVELİ

	PAY SAHİBİNİN AD/SOYAD/UNVANI
	T.C./V.K.NO
	UYRUĞU
	ADRESİ
	PAYLARIN TOPLAM İTİBARİ DEĞERİ (TL)
	PAYLARIN EDİNİM ŞEKLİ VE TARİHİ(*)
	KATILIM ŞEKLİ (**)
	TEMSİLCİ TÜRÜ (***)
	TEMSİLCİNİN AD/SOYAD/ UNVANI
	TEMSİLCİNİN T.C/V.K.NO SU
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







ŞİRKETİN SERMAYESİ VE PAYLARIN TOPLAM İTİBARİ DEĞERİ: 
ASGARİ TOPLANTI NİSABI: % 51 
MEVCUT TOPLANTI NİSABI: 


	                    
      
	     TOPLANTI BAŞKANI  
      KAŞE/AD-SOYAD     

	
	












